
 

 دانشگاه علوم بهزيستي وتوانبخشي

 

  آیین نامه اجرایي گردهمایي های علمي دانشگاه علوم پزشکي بهزيستي وتوانبخشي

 مقدمه:

ثر دهه است که گردهمایي های علمي دانشگاه در غالب کنفرانسها، کنگره ها، سمپوزیوم ها، همايشها در بالاترین سطوح ملي و بین المللي با ا دو قریب

ری فراوان و ارائه آخرین اطلاعات و دستاوردها و تحولات پیش رو علمي برگزارگردیده است و لزوم برگزاری کنگره ها با هدف ارتقاء  گذا

صصي گروههای آموزشي و تولید علم در دانشگاه همچنان مشهود ب ارزش  تخ
کاریهای بین المللي و منطقه ای و انتفاع علمي  وده یابي دانشگاه و ارتقاءهم

 و گروههای آموزشي و هیئت رییسه دانشگاه دنبال میشود. مراکزتحقیقاتو توسط 

توسعه روابط بین دانشگاهي داخلي و خارجي مسئولین دانشگاه را بر  درجهت اتومراکزتحقیق معاونتهادرخواست برگزاری همايش های علمي توسط 

ف عالي دانشگاه و یکپارچه سازی و خود گردان نمودن همايش ها با در نظر گرفتن صرفه جویي کامل و توجه به  توصیه این داشت به منظور تحقق اهدا

شت درمان و آموزش پزشکي در سطح کشو با  توجه تصمیمات جامع ذیل را  را برآن داشت تا هیئت رییسه دانشگاهر های اقتصادی وزارت بهدا

ز و افزايش پتانسیلهای اعتباری و علمي دانشگاه اتخاذ   کند.به چشم اندا

 فصل یک:تعاریف

وم جامعه پز شکي مببادد که شامل منظور از گردهمایي دانشگاه، همايشها و دوره های غیر مدون در سر فصل دوره های آموزشي اداره کل آموزش مدا

 کنگره ها، سمبنارها، سمپوزیومها و کنفرانسها خواهد بود.
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ه خواهد دبیرهمايش با توانمندی های علمي و سوابق اجرایي خود تامین هزینه های گردهمایي همايش را به صورت خود گردان و خود کفا مدیریت و ادار

حمدی روشن ط فیزیکی مناسب در نمود و دانشگاه با نظارت و در اختیار قرار دادن محی   نگره خواهد بود. باشووترر   ک حامي برگزاری هر چهسالن شهیدا

 فصل دوم:مقررات

، نظارت، جمع آوری پیشنهادات و سیاستگزاری دقیق کنگره ها و سمبنارها با توجه به سوابق اجرایي دیرینه به دو معاونت  : 8ماده    مدیریت برگزاری

ر مي گردد تا با تعامل مشررک بر غنای علمي کنگره های ملي و بین المللي دانشگاه افزوده و با تجارب و  و تحقیقات و فنآوری  بین الملل واگذا

 توانمندیهای خود و برنامه ریزی دقیق روند پیشنهادات برگزاری همايشها را درسالهای آتي مدیریت نمایند.

 هده حوزه معاونت آموزشي دانشگاه مي بادد. برگزاری دوره های آموزشي مدون دانشگاه برع : 9ماده 

تشکیل مراکزتحقیقات و...پس از بررسي پیشنهادات   الملل بینو تحقیقات و فنآوری معاون  :7ماده
، در صورت موافقت ضمن 

دانشگاه صادر خواهد  جلسات توانمندیهای علمي و اجرایي دبیر معرفي دده را ارزیابي و پس از تائید وی، حکم دبیری ايشان با امضای ریاست

 دد.

تشکیل جلسات پیشرفت روند اجرا و دارا بودن برنامه بر اساس زمانبندی : 5ماده 
برگزارکنندگان و دبیر کنگره موظف به ارائه اطلاعات اولیه و 

کاریهای بین دانشگاهي خواهند بود.  و تلاش وافر برای مطلوب برگزار ددن همايش ها و هم
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 فصل سوم: امور اجرایي

صصي دبیر  :4ماده تخ
نجمن های 

خل همايشها با سایر همايشهای دانشگاههای علوم پزشکي و ا ضمن توجه به جلوگیری از هزینه های غیر ضروری و تدا

قل از یک سال قبل آغاز و نسبت  تشکیل دبیرخانه متعارف با ابعاد هر کنگره، امور اجرایي را حدا
 تهیه لیست، امور دریافت مجوزبه کنگره با 

اعضای کمبته علمي )شامل اعضاء هیئت علمي دانشگاه و سایر دانشگاههای علوم پزشکي سراسر کشور(،فراخوان،پوسرر،دریافت مقالات، 

م مبنماید.  بررسي مقالات، ، آماده سازی وب سایت و..... اقدا

انه و پرسنل اجرایي به عهده دبیر کنگره و گروه مسئولیت فراهم سازی کلیه تجهیزات دبیرخانه شامل:تلفن، منشي، فاکس،رای تبصره یک:     

 خواهد بود. گروه ویا مرکز برگزارکننده

بین الملل  راهنمایي های لازم را در خصوص برگزاری مناسب کنگره به دبیران ارائه و در معاونت  و تحقیقات و فنآوری  معاونت تبصره دو:     

 مورد توافق حامي دبیر کنگره خواهند بود .سطوح اجرایي ملزوم  با سیاستگزاری های مشررک و 

دعوت رسمي از مدعوین خارجي و نظارت بر حسن انتخاب مدعوین و اخذ ویزای میهمانان کنگره به عهده معاونت بین الملل دانشگاه  :6ماده 

م خواهد نمود.خواهد بود و دبیر همايش نسبت به معرفي سخنرانها و مدعوین مجرب با اعتبار علمي مناسب در سطح بین ا   لمللي و نیازهای همايش اقدا

 بین الملل تعیین و هماهنگ خواهد دد.معاونت  و تحقیقات و فنآوری محل برگزاری توسط دو معاونت  :3ماده 
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بین الملل الزامي و تحقیقات و فن آوری  گزارش پیشرفت کار و انجام نشستهای تصمیم گیری کلان توسط دبیران کنگره با معاونین  :1ماده 

ف همايش توسط کارشناس کنگره در معاونت   تحقیقات وفن آوری است.نظارت بر حسن روند اجرایي و پیشرفت منطقي بر اساس اهدا

 خواهد دد .پايش 

ر و نشستهای علمي با مسئولین دانشگاه و عقد قراردادهای بین دانشگا :9ماده هي در سطح داخل برنامه ریزی بازدیدهای جنبي مدعوین خارجي و دیدا

 کشوری و بین المللي با درخواست و هماهنگي دبیر کنگره با معاونت بین الملل دانشگاه میسر خواهد بود.

خلاصه CD راهنمایي دبیر کنگره بر اساس الگوهای متعارف و قبلي در مورد چاپ پوسرر، بروشور، فراخوان، کتاب خلاصه مقالات،  :81ماده

تشکیل جلسات 
کمبته های علمي و اجرایي، برنامه سخنراني ها و .... صرفا توسط دو معاونت بین الملل و تحقیقات و فنآوری انجام مقالات و 

 مي گیرد.

کاری با دبیر کنگره و تلاش گسررده برای اطلاع رساني از طریق سایت  :88ماده  روابط عمومي دانشگاه موظف به پوشش خبری مناسب و هم

تشکیل میزگردهای گفتگو و مصاحبه های رادیویي و تلویزیوني مورد نیاز و متناسب و هماهنگ با  معاونین دانشگاه و گروه اجرای 
ي و مدعوین دانشگاه و 

همچنین در ارائه جمع بندی خواهد بود.خارجي و 
 سخنرانان کلیدی قبل از برگزاری همايش و در حین روزهای برگزاری و 
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گاه اینررنتي برای هر یک از همايشهای دانشگاه قبل از برگزاری همايش) عموما یک سال   ITمدیریت آمار و  :89ماده  دانشگاه موظف به ایجاد پای

( با توجه  گاه اینررنتي را در سطح زماني مطلوب )عموما شش ماه بعد از قبل از برگزاری م نموده و پشتیباني از وب به آدرس پیشنهادی دبیر همايش اقدا

 برگزاری کنگره( بعهده خواهد داشت. 

 فصل چهارم: بخش مالي  و درآمدها 

بین الملل توسط کارپردازی  و تحقیقات و فنآوری   پرداخت کلیه هزینه ها به عهده دبیر کنگره و تحت نظارت و توافق معاونت های :87ماده

ر این دو  خواهد دد. حوزه انجام و حسب نیاز به دبیر کنگره  واگذا

کمک از ،دبیر همايش در راستای برگزاری همايش موظف به تامین هزینه های مورد نیاز نسبت به جذب منابع مالي خارج از دانشگاه  :85ماده 

کاری و برقراری غرفه نمایشگاهي در برگزاری همايش با افتتاح حساب SPONSORسازمانها ) ( ، موسسات و شرکت های مختلف علاقمند به هم

 بین الملل مي بادد.و تحقیقات و فنآوری مشررک با دو معاونت 

کانات ، تجهیزات و خدمات مورد نیاز در :84ماده    اللب کمک ها و اعتبارات دبیر همايش جهت انجام امورضروری دبیر خانه و تامین ام

بین الملل  دانشگاه حق برداشت از حساب مشررک تعیین دده با دو امضاء وتحقیقات و فنآوری جذب دده با نظارت و توافق دو معاونت 

 را دارا مي بادد.  بین الملل و تحقیقات و فن آوری معاونت 

 آمد اختصاصي دانشگاه به شماره................. واریز خواهد دد.هزینه ثبت نام متقاضیان شرکت در همايش به حساب در :86ماده  
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دبیر همايش در پایان برگزاری همايش بیلاني از وضعیت هزینه ها و در آمدها ارائه و دو معاونت موظف خواهند بود ضمن بررسي درآمد کسب  :83ماده 

ری برگزاری کنگره های بدون درآمد دانشگاه و تامین نیازهای تجهیزاتي، آموزشي و تحقیقاتي و بین المللي دانشگا راستایدده، مازاد را در  ، هسیاستگذا

 گروه آموزشي و مرکز تحقیقات برگزار کننده همايش ذیربط هزینه نمایند.

درآمدهای کنگره حق الزحمه پرسنل اجرائي کنگره در چهار چوب با درخواست دبیر کنگره و بنا به عرف کنگره های مشابه ملي و کشوری از  :81ماده 

 متعارف پرداخت خواهد دد.

استفاده از نیروی انساني و کادر مجرب خارج دانشگاه در امور برگزاری کنگره های ملي و بین المللي با نظر موافق معاونین تحقیقات و  :89ماده  

 کان پذیر خواهد بود.بین الملل و به صورت عقد قرار داد ام وفنآوری 

استفاده متعارف از خدمات شرکت های همايش آفرین در جذب کمک مالي و برقراری غرفه های نمایشگاهي و خدمات وب سایت  :91ماده  

ونت تحقیقات و همايشهای بزرگ دانشگاه و ارائه امور پذیرایي میان وعده و ناهار شرکت کنندگان با عقد قرار داد توسط دبیر کنگره و نظارت دو معا

 بین الملل میسر مي بادد.وفنآوری 
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یي دو معاونت  :98ماده   ف عالیه این آیین نامه مي بادد . لذا بنا به مقتضیات زماني و در صورت نیاز مالي ابتدا  خود کفایي برگزاری ها از اهدا

یي یک کنگره با توجه به سنوات و تجارب گذشته تا جذب المقدور صرفا برای ضروریات اولیه و ابتدحتي ،بین الملل  و تحقیقات و فنآوری  ا

م هزینه های مالي از اسپانسرهای کنگره از اعتبارات پیش بینی دده مجا ری  ز خواهند بود در این خصوص اقدا دبیر کنگره را تا سطح اولیه و سیاستگذا

 مورد توافق مورد حمایت خود قرار دهند.

کاری های  :99ماده  کانات و اختیارات خود در حوزه های مالي و خدماتي هم کارگیری همه ام معاونت توسعه و برنامه ریزی منابع موظف است با  ب

کارهای مناسب موانع مالي و اعتباری و اجرایي را مرتفع و و تحقیقات و فنآوری  مورد نیاز از سوی دو معاونت بین الملل را عملیاتي و با ارائه راه

 گزار کنندگان را تا حد معقول و برابر مقررات جاری دانشگاه حمایت نماید.بر 

 فصل پنجم:برنامه ریزی

نگره در بخشهای علمي و اجرایي متناسب با شئونات دانشگاه بعهده دبیر کنگره بوده و معاونت های مسئولیت برنامه ریزی دقیق ک  : 97ماده  

ری ها و همايشهای مشابه وموفق سالهای اخیر در دانشگاه به دبیر کنگره  بین الملل راهنمایي هایوتحقیقات و فنآوری  راتبردی را با توجه به سیاستگذا

 ارائه خواهند نمود.

 درج نام و لگوی دانشگاه در کلیه نشریات و وب سایت همايشها الزامي است.  :95ماده  

قل دو گارگاه آموزشي  سي درصد از کل برنامه های همايشها مي بايست به برگزاری  :94ماده  میزگرد ) پانل( اختصاص یابد و هر گردهمایي حدا

 جنبي را در برنامه خود داشته بادد.
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تشکیل جلسه جمع بندی همايش با اساتید برجسته کمبته علمي و سخنرانان همايش تنظیم و قرائت قطعنامه در پایان  :96ماده  
دبیر کنگره ملزم به 

همايش )اختتامیه( برای شرکت کنندگان و مسئولین دانشگاه مي بادد.استخراج نظر سنجي های شرکت کنندگان توسط دبیر کنگره و ارائه گزارش 

 طي سي الي چهل و پنج روز بعد از پایان همايش( الزامي است.       نهایي )در

کاری بین دانشگاهي و بین المللي  توسط دبیر همايش از جمله اولویتهای برگزاری همايش ها در  : 93ماده   برنامه ریزی برای عقد تفاهم نامه های هم

ن و گروههای آموزشي که با فعالیت بي شائبه خود جهت ارتقاء سطح علمي گروه دانشگاه محسوب مي گردد. و هیئت رئیسه محررم دانشگاه از دبیرا

 آموزشي و دانشگاه گام بر مي دارند، به نحو مقتضي قدرداني خواهد نمود.

  

از سوی هیأت رئیسه محررم دانشگاه  4/3/8794  این آئین نامه شامل پنج فصل، بیست و هفت ماده و دو تبصره است و در تاریخ 

 ب و از آن تاریخ لازم الاجراست.تصوی 

 




